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       REGOLAMENTO DELLE SCUOLE DELL’INFANZIA  
 
 

Premessa 
 
La Scuola dell’Infanzia è un ambiente educativo che valorizza il fare 
e il riflettere del bambino, sostenendo le sue emozioni, i suoi 
sentimenti, i suoi pensieri e le sue idee, in una dimensione di 
comunità. 
La Scuola dell’Infanzia si propone anche come luogo di incontro, di 
partecipazione e di cooperazione delle famiglie, come spazio di 
impegno educativo per adulti e bambini. 
Partendo da queste convinzioni, le attività, sia strutturate che 
libere, differenziate, progressive e mediate proposte, sono 

finalizzate alla valorizzazione dell’identità, alla conquista 
dell’autonomia, allo sviluppo delle competenze. 

 

 
 

Orario settimanale 
 

La scuola ha un orario di funzionamento di quaranta ore settimanali 
per tutte le sezioni. 
E’ aperta dal lunedì al venerdì, dalle ore 8,00 alle ore 16,00. 
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ORARIO INGRESSO: DALLE ORE 8,00 ALLE ORE 9,00 
 
Nelle scuole dell'Infanzia dell'Istituto l'ingresso prevede un periodo 
di accoglienza di circa un'ora, durante il quale i bambini sono 
affidati al personale della scuola che provvede alla sorveglianza 
durante le prime attività di gioco libero, prima della formazione dei 
gruppi di lavoro. 
 
Il bambino arriverà a scuola avendo già consumato la prima 
colazione e indossando un grembiulino rosa o azzurro a seconda del 
genere.  
Ulteriori informazioni sul corredo scolastico vengono fornite prima 
dell’inizio delle attività didattiche. 
 

 

ORARIO USCITA:      DALLE ORE 15,30 ALLE    ORE 15,50 
                                 USCITA SENZA PRANZO   ORE 11.55 
                                 USCITA DOPO PRANZO     ORE 13.00 
 
Si ricorda ai genitori che per il buon funzionamento della scuola, è 
necessario rispettare gli orari, sia in ingresso che in uscita. 
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Progetto accoglienza (settembre – ottobre): Prima dell’inizio 
del servizio mensa 
USCITA ORE 11,45-12,00 
 

- Per i nuovi iscritti viene effettuato un orario flessibile per 
facilitare l’inserimento, concordato con le famiglie e i bisogni 
del bambino. 

 
 
USCITE ANTICIPATE 
 
Il genitore può chiedere di effettuare uscite anticipate fuori 
dall’orario scolastico in caso di inderogabili necessità, firmando il 
registro di uscita. 
 

I bambini che sono sottoposti a visite mediche o terapie non 
possono entrare dopo le ore 10.00; se più tardi possono entrare per 
il pranzo alle ore 11.55. Il genitore è tenuto a comunicare per 
scritto i giorni di terapia per la prenotazione della mensa per i 
bambini. 
I bambini con legge 104/92 potranno entrare/uscire dalla scuola 
dopo gli orari previsti previa autorizzazione del dirigente scolastico. 
 

 

Mensa 
 
Il genitore dovrà informare le insegnanti con una specifica 
procedura eventuali allergie alimentari e cambi di menù. 
Il menù potrà essere consultato all’albo della scuola o sul sito del 
Comune.  
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Assenze  
 
La frequenza regolare e continua è premessa necessaria per una 
proficua e ottimale esperienza educativa, oltre che per un corretto 
funzionamento della scuola. 
Le assenze dei bambini devono essere sempre motivate. 
Per le assenze causate da malattia è necessario presentare il 
certificato medico quando esse si protraggono per oltre 5 giorni 
(art.42 del DPR 1518/67 "L'alunno che sia rimasto assente per 
malattia dalla scuola per più di cinque giorni, può essere riammesso 
soltanto dal medico scolastico ovvero in assenza di questi, dietro 
presentazione alla Direzione della scuola o dell'istituto di una 
dichiarazione del medico curante circa la natura della malattia e 

l'idoneità alla frequenza"). 
Pertanto se l'alunno rientra dopo un'assenza per malattia al 6° 
giorno non è necessario il certificato medico, mentre occorre il 
certificato medico al 7° giorno dall'inizio della malattia, che attesti 
la guarigione. Le assenze per malattia di minore durata vanno 
giustificate con motivazione scritta dal genitore.  In caso di assenza 
per motivi “non di salute”, i genitori sono tenuti ad avvisare 
precedentemente, per scritto, le insegnanti. 
I docenti sono tenuti a comunicare alla segreteria i casi di mancata 
frequenza. La segreteria alunni procederà direttamente al 

depennamento dagli elenchi dei frequentanti di quegli alunni che 
sono rimasti assenti per 30 giorni continuativi senza motivazioni 
valide e documentate. 
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La collaborazione scuola -famiglia e i genitori nell’ambito 
scolastico 
 
La collaborazione tra scuola e famiglia è molto importante per la 
conoscenza del bambino e per concordare strategie educative  
comuni; una buona intesa tra genitori e insegnanti, uno scambio di 
opinioni e di proposte contribuisce certamente a superare 
determinate difficoltà e a migliorare la qualità della scuola.  
E’ importante che tutti i genitori partecipino agli incontri con le 
insegnanti che costituiscono occasioni privilegiate per illustrare la 
programmazione e le attività didattiche che si svolgono nella 
scuola. 
Alcune indicazioni: 
 

- Le insegnanti possono richiedere la presenza di familiari -  esperti 
a scuola durante l’orario scolastico nel caso in cui vengano allestite 
attività laboratoriali specifiche 
 
-i genitori possono parlare con le insegnanti con colloqui individuali 
(su prenotazione) circa il rapporto informativo sui singoli bambini o 
con incontri collegiali (assemblee) 
 
- per ogni problema contingente, sia sul piano relazionale, sia su 
quello cognitivo, le insegnanti sono disponibili a conferire con i 

genitori previo accordo, ma non durante le attività didattiche. 
In casi del tutto eccezionali e per situazioni di effettiva urgenza, i 
genitori parleranno con le insegnanti interessate solo dopo che il 
personale di custodia avrà avvertito e preannunciato le richieste del 
genitore. 
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La sicurezza del bambino 
 
Per motivi di sicurezza è vietato trattenersi nei locali e nel giardino 
della scuola oltre il tempo utile per entrare / uscire. 
 
E’ vietato introdurre animali all’interno degli spazi scolastici e 
lasciare passeggini e biciclette. 
 
I genitori, all’inizio dell’anno devono compilare le deleghe per 
autorizzare altri familiari/amici maggiorenni a cui le insegnanti 
possono consegnare il bambino/a. La delega deve essere firmata da 
entrambi i genitori. 
 

I bambini non possono portare a scuola i giocattoli da casa. 
 

La salute del bambino 
 
La somministrazione di farmaci abituali o temporanei deve avvenire 
a casa a cura dal genitore. Solo in caso di particolare necessità il 
genitore è autorizzato ad entrare nella scuola per somministrare 
personalmente il farmaco al proprio figlio. 
In caso di necessità di somministrazione di farmaci salvavita, su 
richiesta della famiglia, può essere attivata una procedura per 
permettere al personale della scuola tale somministrazione. In ogni 

caso sarà data immediata comunicazione alla famiglia e sarà 
chiamato il 118.  
In caso di intolleranze alimentari ed allergie i genitori sono tenuti a 
darne comunicazione ai docenti e, qualora si dovesse rendere 
necessaria la sostituzione degli alimenti della mensa, devono 
presentare la richiesta al Comune, con allegata certificazione 
medica, tramite gli Uffici di Segreteria. 
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Si segnala che, ai sensi dell’art. 3, comma 3, del decreto legge 7 
giugno 2017, n. 73, convertito con modificazioni dalla legge 31 
luglio 2017, n. 119, recante “Disposizioni urgenti in materia di 
prevenzione vaccinale, di malattie infettive e di controversie 
relative alla somministrazione di farmaci”, per le scuole dell’infanzia 
la presentazione della documentazione di cui all’art. 3, comma 1, 
del predetto decreto legge costituisce requisito di accesso alla 
scuola stessa. 

 

 
                                                                                          

La Scuola dell'Infanzia Diaz 
 
 

 
 
 
 
 
 

 
 
ORARIO DI FUNZIONAMENTO: DALLE ORE 8,00 ALLE ORE 16,00 
 

 
ORARIO INGRESSO: DALLE ORE 8,00 ALLE ORE 9,00 

All’entrata i bambini saranno accompagnati dai genitori dentro la 
scuola. Ognuno depositerà il vestiario al proprio attaccapanni e 
accompagnerà il bambino fino alla porta del salone, dove la 
collaboratrice scolastica lo introdurrà. All’interno troverà ad 
accoglierlo le insegnanti di tutte le sezioni.  
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ORARIO USCITA:        DALLE ORE 15,30 ALLE ORE 15,50 
                                   USCITA SENZA PRANZO ORE 11,55 
                                   USCITA DOPO PRANZO ORE 13,00 
 
 
ORGANIZZAZIONE DELLA GIORNATA SCOLASTICA: 
 
Ore 8,00-9,00: entrata dei bambini e loro accoglienza nel salone. 
 
Ore 9,00-9,30: sistemazione nelle singole sezioni e svolgimento 
delle prime attività di routine. 
 
Ore 9,30-10,00: eventuale ritorno nel salone per la colazione e per 
le attività di intersezione: 

 Conversazioni 
 Giochi guidati 
 Canti 
 Filastrocche 
 Lettura di storie 
 Drammatizzazioni 
 Laboratori stagionali 

 
Ore 10,00-11,45: svolgimento delle attività programmate nelle 
sezioni e/o laboratori di intersezione  

 
Ore 11,45-11,55: preparazione al pranzo. 
 
Ore 12,00-13,00: pranzo nel salone. 

 

Nella Scuola dell’Infanzia Diaz la mensa è situata all’interno 
dell’edificio scolastico ed è gestita dalla Ditta “Gemeaz Cucine”. 
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Per i bambini della sezione dei 3 anni è previsto che le insegnanti 
prendano nota durante il pranzo di quanto e cosa hanno mangiato  
su un apposito modulo che viene appeso alla fine del pranzo alla 
bacheca della sezione e che i genitori al momento dell’uscita 
possono consultare. 
 
Ore 13,00-14,00: gioco libero o guidato nel salone e/o in sezione 
e/o in giardino. 
 
Ore 13,30-15,15: riposo per i bambini di tre anni. 
 
Ore 14,00- 15,15: svolgimento delle attività programmate per i 
bambini di quattro e cinque anni. 
 
Ore 15,00: uscita bambini con lo scuolabus. 

 
Ore 15,30-15,50: uscita con le seguenti modalità: 
 
all’uscita i bambini devono essere ritirati dentro la scuola dal 
genitore o dal suo delegato (maggiorenne, con delega consegnata 
antecedentemente alle insegnanti e firmata da entrambi i genitori). 
Con la stessa procedura della mattina, la collaboratrice scolastica o 
un'insegnante davanti alla porta del salone, consegna il bambino al 
genitore. Per evitare affollamenti nell’atrio durante l’uscita, i 
genitori saranno fatti entrare a piccoli gruppi (massimo 5); per 

facilitare l’uscita in tempi consoni, i bambini avranno già indossato 
il giacchettino. 
E’ altresì necessario che al termine dell’orario scolastico i genitori 
non sostino negli atrii e nel giardino/cortile della scuola, che non 
consentano l’uso dei giochi in esso presenti e che rispettino l’ordine 
e il “verde” del plesso. 
 
Ore 16,00: chiusura scuola. 
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La Scuola dell'Infanzia De Gasperi 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
ORARIO DI FUNZIONAMENTO: DALLE ORE 8,00 ALLE ORE 16,00 

 
 
ORARIO INGRESSO: DALLE ORE 8,00 ALLE ORE 9,00 
 
La collaboratrice scolastica svolge sorveglianza alla porta d’ingresso 
e accoglie i bambini. Le due aule si trovano in prossimità  
dell’entrata e quindi anche le insegnanti sono subito presenti 
all’accoglienza dei piccoli. 
 

 
ORARIO USCITA:        DALLE ORE 15,30 ALLE  ORE 15,50 

                                   USCITA SENZA PRANZO ORE 11,55 
                                   USCITA DOPO PRANZO   ORE 13,00 
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ORGANIZZAZIONE DELLA GIORNATA SCOLASTICA: 
 
- 8.00-9.00 ingresso bambini e gioco libero nelle due sezioni 
- 9.00-9.15 assemblea                      
- 9.15-11.30 attività educative programmate di sezione     
- 11.30-11.55 preparazione al pranzo                    
- 11.55   1^ USCITA                                                                                                             
- 12.00-13.00  PRANZO 
 
La scuola usufruisce del servizio mensa fornito da una cucina 
esterna. Il cibo, messo in appositi contenitori termici, viene 
trasportato con un furgone idoneo.  Nella scuola è presente un 
locale per lo sporzionamento del cibo e una persona addetta  
provvede alla distribuzione dello stesso. 

Le insegnanti, ogni giorno, affiggono alla bacheca della scuola un 
foglio con scritto se i bambini hanno mangiato: primo, secondo, 
contorno con la dicitura si, poco, abbastanza, no. 
                                  
- 13.00-13.15     2^ USCITA 
 
- 13.15 - 15.15  riposo per i bambini di tre, quattro anni;                                                                                                            
riposo ed attività specifiche per i bambini di 5 anni   
                              
-15.30 - 16.00 USCITA                                  

 
L’attività guidata di sezione si svolge dalle ore 9,15 alle ore 11,30 
circa per tutti i bambini. Nel pomeriggio i bambini di tre e quattro 
anni riposano, mentre quelli di cinque anni svolgono attività di 
ascolto, rielaborazione di storie ed altre attività specifiche. 
Le insegnanti comunicano verbalmente ai genitori solo situazioni 
diverse dalla quotidianità. 
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La Scuola dell'Infanzia Villaggio Piaggio 
 

 
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
ORARIO DI FUNZIONAMENTO: DALLE ORE 8,00 ALLE ORE 16,00 

 
 
ORARIO INGRESSO: DALLE ORE 8,00 ALLE ORE 9,00 
 
 
ORARIO USCITA:        DALLE ORE 15,30 ALLE ORE 15,50 
                                   USCITA SENZA PRANZO ORE 11,55 
                                   USCITA DOPO PRANZO   ORE 13,00 
 
ORGANIZZAZIONE DELLA GIORNATA SCOLASTICA: 
 

Le attività giornaliere si svolgono in linea di massima con i seguenti  
tempi: 
 
- ore 8,00-9,00 Ingresso: i bambini vengono accompagnati dai 
genitori all’ingresso, poi la collaboratrice li accompagna nella 
sezione di appartenenza 
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- ore 9,00-10,00 I bambini sono liberi di organizzare giochi nei vari 
angoli strutturati della sezione e attività di routine: presenze, 
camerieri, riordinatori, capoclasse, meteo 
 
- ore 10,00-10,30 Giochi di intersezione nel salone/palestra (giochi 
motori guidati, canzoni, storie, ecc) 
 
- ore 10,30-11,55 Attività inerenti alla programmazione didattica 
per gruppi sezione 
 
- ore 11.55 Uscita senza pranzo: i bambini vengono consegnati ai 
genitori dalla collaboratrice scolastica 
   
- ore 11,55-12,00 Riordino dell'aula e preparazione per il pranzo 

 
- ore 12,00-13,00 Pranzo: il pranzo viene preparato nella cucina 
interna dalla cuoca della ditta Gemeaz e le tre sezioni pranzano 
insieme nella sala mensa. La IV sezione invece pranza nella sala 
mensa della scuola primaria De Amicis fornita dalla ditta Camst 
 
- ore 13.00 Uscita dopo pranzo: i bambini vengono consegnati ai 
genitori dalla collaboratrice scolastica che inoltre mette alla bacheca 
la tabella compilata dalle insegnanti di sezione di cosa hanno 
mangiato i bambini di tre anni durante il pranzo 

 
- ore 13,00-13,30 Giochi liberi in giardino e/o in salone 
 
- ore 13,30-15,30 Attività di sezione o intersezione per i bambini di 
4\5 anni, riposo per i bambini di 3 anni (i bambini di 3  anni  
inseriti nella IV sezione, essendo una sezione eterogenea, non       
effettuano il riposo) 
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- ore 15.00 Uscita con scuolabus: la collaboratrice scolastica 
accompagna i bambini  
 
- ore 15,30-15,50 Uscita: i bambini vengono fatti sedere 
nell’ingresso e vengono consegnati ai genitori dalle insegnanti. 
 
 
 
 
 
 
  


